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Objetivo: Desarrollarme dentro de una empresa en las diversas areas y aplicar todos mis

conocimientos para tener una evolucion tanto en lo profesional como lo personal,
superandome dia con dia y asi tomar las decisiones correctas de los retos que se me
presenten para realizarlos exitosamente.

Experiencia Laboral:

Diciembre 2012 — actualmente Presidencia Municipal Concepcion Del Oro, Zac.
Puesto: Auxiliara de Tesoreria, Auxiliar de dpto. de secretaria, Recepcion y Presidencia
Actualmente Titular de Transparencia Tel. 84242400 17

Trabajos propios del mismo depto. Captura de nomina, elaboracion de recibos de ingresos,
archivo de pdlizas, actualizacion de Inventarios

Atencién a la ciudadania, relacion y canalizacion de documentos a las diferentes areas de la
presidencia, coordinacion y elaboracion de informes anuales, coordinacién de eventos culturales,
elaboracion de constancia, permisos, informes, actas y apoyos. Atender las necesidades requeridas
de las reuniones de cabildo, cursos y capacitaciones de todos los departamentos.

Atender las solicitudes de la ciudadania, subir la informacion publica de la administracion al
portal de la transparencia, cargar la informacion de los formatos a la plataforma nacional de
trasparencia y canalizar y dar respuesta a las solicitudes por medio del infomex.

Febrero 2010- Noviembre 2012 Ese. Prim. “Ignacio Zaragoza” Concepcion del Oro, Zac.
Puesto: Maestra ante grupo Tel. 842 42 4 06 04
Desarrollar en los alumnos las capacidades y habilidades en el aprendizaje de los mismos,

cumpliendo con los proyectos de la RIEB y apoy6 en funciones administrativas, cumpliendo con
las diferentes actividades que se indican.

Jefe Inmediato: Directora Mtra. Dora Esther Cerna Martinez.

Febrero — Agosto 2010 INEGI Concepcion del Oro, Zac.
Puesto: Coordinador Municipal Tel. 842 42 4 06 82

(Censo de poblacion y vivienda 2010)

Coordinacion, plantacion y supervision del personal de los 4 Municipios de Norte del estado de

Zac., tanto operativo como administrativo para la realizacion del censo de poblacién y vivienda
2010.

Jefe Inmediato: Coordinador de Zona José Luis Flores

Febrero - Mayo 2009 INEGI Concepcion Del Oro, Zac.
Puesto: Jefe De Campo Tel. Cel. 492 103 88 89
(Censos Economicos)

Supervisar y apoyar al personal operativo en el levantamiento del censo en los establecimientos
de los Municipios correspondientes

Jefe Inmediato: Responsable de Zona Ing. Javier Garcia



Abril — Diciembre 2008 Restaurant La Palma Concepcidn Del Oro, Zac.
Puesto: Cajera y Encargada Tel. 842 42 4 01 46
Atencidn al cliente, cobranza del producto, atencion a proveedores, ingreso diarios e inventarios.
Jefe Inmediato: Administrativa Yadira Cortez

Septiembre — Noviembre 2007 INEGI Concepcion Del Oro, Zac.
Puesto: Entrevistador Tel. 84242 4 1542

(Censo Agropecuario)

Levantamiento de informacion del censo en el area rural, capacitada para la ubicaron geografica
de los terrenos y el trato a los productores.

Jefe Inmediato: Coordinador Municipal Sergio Ovalle

24 Mayo - 06 Julio 2007 INEGI Concepcion Del Oro, Zac.
Puesto: Enumeracion De Terrenos Tel. 424 1542

(Censo Agropecuario)

Enumerar terrenos de los productores en diversas localidades de municipio y llevar un control de
la ubicacion geografica de acuerdo a sus terrenos.

Jefe Inmediato: Coordinador Municipal Sergio Ovalle

Agosto 2006 — Abril 2007 Cioac Centro Independiente De Obreros Agricolas Y Campesinos
Puesto: Secretaria Asistente Concepcion del Oro, Tel. 42 4 03 57
Atencion a la poblacion al entregar documentacion para la gestion de proyectos, atender la
recepcion, archivar los proyectos y funciones secretariales en general.

Jefe Inmediato: Ing. J. Manuel Cardiel

Marzo — Julio 2006 IFE Instituto Federal Electoral Concepcion Del Oro, Zac.
Puesto: Capacitador Asistente Tel. 42 4 14 99
Notificar y capacitar a los funcionarios de casilla en sus diferentes funciones como son presidente,
secretario y escrutadores para el proceso electoral 2006.

Jefe Inmediato: Supervisor Ma. De Los Angeles Pérez Del Llano

Julio 2004 — Agosto 2005 Instituto De Computacion Y Sistemas De Zac.
Puesto: Maestra Ante Grupo Concepcion Del Oro, Zac. Tel. 42 4 00 57

Impartir cursos de office 2003 (Word, Excel, Power Point, Outlook, Access, Publisher) Windows
XP, corel draw y Sistema Operativo.
Jefe Inmediato: Director Eliel Cota Castro

Marzo - Julio 2004 , IEEZ Instituto Electoral Del Estado De Zac.

Puesto: Instructor Asistente Concepcion Del Oro, Zac Tel. 42 4 08 95
Notificar y capacitar a los funcionarios de casilla en sus diferentes funciones como son presidente,
secretario y escrutadores para el proceso electoral 2004.

Jefe Inmediato: Supervisor Leticia Garcia L.




Febrero 2004 INEGI Concepcion del Oro, Zac.
Puesto: Entrevistador Tel. 01 492 92 245 35
Censor Eventual (Censo Econdémico En Establecimientos)

Levantamiento del censo en los establecimientos aplicacién de cuestionarios a propietarios de
comercios.

Jefe Inmediato: Ing. Miguel Saucedo Franco

Octubre 1999 - Octubre 2003 Novedades Carmelita Concepcion Del Oro, Zacs.
Puesto: Empleada de Mostrador Tel. 4240517
*Atencion Al Cliente *Atencion Al Proveedor (Pedidos Y Entrega De Mercancia) *Ingresos
Diarios *Notas

Jefe Inmediato: Prop. Maria Del Carmen Martinez P.

(Con Permisos Provisionales)

Marzo - Julio Del 2001 IEEZ Instituto Electoral Del Estado De Zac.

Puesto: Capacitador Y Asistente Electoral Concepcion Del Oro, Zac.
Notificar y capacitar a los funcionarios de casilla en sus diferentes funciones como son presidente
secretario y escrutadores para el proceso electoral 2001.

Jefe Inmediato Supervisor Miguel Sanchez S.

*

Enero — Marzo Del 2000 INEGI Concepcion Del Oro, Zac.
Puesto: Entrevistadora

Levantamiento de informacion del censo de poblacion y vivienda del 2000, capacitacién en el
llenado de cuestionarios basico para el mencionado censo.

Jefe Inmediato: J. De Entrevistador; Ma. Rosario Velédzquez

Febrero — Octubre Del 1998 Restaurant Sabromar Monterrey, N.L.
Puesto: Cajera Calzada Madero Centro

Atencion al cliente, cobranza y facturacion apoyando en diferentes actividades administrativas a
la contadora.

Jefe Inmediato: Cp. Martha S.

Octubre — Diciembre Del 1997 SEC Secretaria De Educacién Y Cultura
Puesto: Maestra Ante Grupos De Primaria  Tel. 42 4 04 86 Concepcion Del Oro, Zac.
Impartir clases a nivel primario de 1 a 6 desarrollandome como maestra unica llevando también
actividades de direccion.

Jefe Inmediato: Supervisor De Zona 05, Prof. Francisco Gonzalez Salazar

Septiembre 1996 — Octubre 1997 Conaza Comisién Nacional De Las Zonas Aridas
Puesto: Becaria y Capturista Tel. 4240017 Ext. 26 Concepcion Del Oro, Zac.
Desemperie diversas actividades que se solicitaban dentro de los proyectos y captura de los
mismos

Jefe Inmediato: Ing. Luis Angel Garcia Balderas




Escolaridad

Universidad Pedagégica Nacional
Licenciada en educacion primaria Av. Barones No. 8. Col. La Condesa C.P. 98612.

Constancia Guadalupe, zacatecas.
Matricula: 11986351
3 afio 2011-2014

Diseiio Grafico Y Manejo De Sistemas

Instituto En Computacion E Informatica Concepcion Del Oro, Zac.
Afio y medio (febrero 1996 — agosto 1997)
Certificado

Clave: 32pbt0080h

Preparatoria Basica

[.D.E.A. “Beltran Russell” Calle: Modesto Arreola # 105 Nte. Monterrey, N.L.
2 aflos 1993 — 1995

Kardex

Carrera Comercial Contador Privado Concepcion Del Oro, Zac.

Colegio Concepcioén Part. Inc. “Profr. Francisco Berumen Varela”
Afios 1990-1991

Constancia

Clave: 32pes0014q

Secundaria Concepcion Del Oro, Zac.
Colegio Concepcion Part. Inc. “Proft. Francisco Berumen Varela”

3 afios 1987 — 1990

Certificado

Clave: 32pes0014q

Primaria Concepcién Del Oro, Zac.
Esc. Federal “Benito Juarez”

6 afios 1981-1987
Certificado
Clave: 32dpr1093b
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