 CURRICULUM VITAE

CARGO

DIRECTORA DE INSTITUTO DE LA
DE LA MUJER.

ESTUDIOS

PRIMARIA

SECUNDARIA

CARRERA COMERCIAL

TEC DE DISENO GRAFICO
NFORMATICA Y MANEJO

DE SISTEMAS DE INFORMATICA

ESCUELA MARTIRES DE CANANEA
DIRECCION FRANCISCO 1.
MADERO C. DEL ORO ZACATECAS
DEL ANO 1975 AL 1980

ESC. SEC. TECNICA NO 24
DIRECCION CARRETERA
ZACATECAS DEL ANO 1980 AL
1983

COLEGIO CONCEPCION (ESTUDIO
CONTADOR PRIVADO Y
SECRETARIA ) DIRECCION CALLE
VICTORIA S/N CONCEPCION DEL
ORO ZACATECAS DEL ANO 1983
AL 1986

INSTITUTO EN COMPUTACION

E INFORMATICA.



EXPERIENCIA LABORAL

PRESIDENCIA MUNICIPAL
ADMINISTRACION 2013-2016

CIA. CONSTRUCTORA
CONSTRUCCIONES DESARROLLOS
Y ASESORIAS DE MEXICO S.A. DE
C.V. UBICADA EN TERMINAL DE
PROVIDENCIA ZAC. DEL ANO 2010
AL 2013

CIA. CONSTRUCTORA
EXPORACIONES Y DESARROLLOS
MINEROS S.A. DE C.V. UBICADA
EN TERMINAL DE PROVIDENCIA,
ZAC DEL ANO 2005-2010

DIRECTORA DEL INSTITUTO
DE LA MUJER

PUESTO: AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
DESARROLLANDO LAS
SIGUIENTES ACTIVIDADES
« CALCULO DE NOMINAS DE
PERSONAL
« CALCULO DE CONTRATOS
DE PERSONAL
o ALTAS Y BAJAS DEL
SEGURO SOCIAL (IMSS)
o CORRESPONDENCIA
« ARCHIVO DE EXPEDIENTES
DE PERSONAL
« ARCHIVO DE OFICINA
« REALIZACION DE FACTURAS
DE PAGO.
« RELACION DE ASISTENCIA
DE PERSONAL.
HACER REQUISICIONES DE
MATERIALES PARA TRABAJOS
DE MINA

PUESTO: AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
DESARROLLANDO LAS
SIGUIENTES ACTIVIDADES
« CALCULO DE NOMINAS DE
PERSONAL
o CALCULO DE CONTRATOS
DE PERSONAL
o ALTAS Y BAJAS DEL
SEGURO SOCIAL (IMSS)
« CORRESPONDENCIA
« ARCHIVO DE EXPEDIENTES
DE PERSONAL



COMISION ELECTORAL IEEZ
UBICADA EN CONCEPCION DEL
ORO ZAC PROCESO 2013

ESC. SEC. JOSE VASCONSELOS
UBICADA EN CONCEPCION DEL
ORO ZACATECAS

COMISION ELECTORAL IEEZ
UBICADA EN CONCEPCION DEL
ORO ZAC PROCESO ANO 2003

CIA. MINERA TAYAHUA S.A. DE
C.V. UBICADA EN TERMINAL DE
PROVIDENCIA, ZAC DEL ANO 1986
AL 1999

e ARCHIVO DE OFICINA
 REALIZACION DE FACTURAS
DE PAGO.
e RELACION DE ASISTENCIA
DE PERSONAL.
HACER REQUISICIONES DE
MATERIALES PARA TRABAJOS
DE MINA

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
MIS ACTIVIDADES A REALIZAR
FUE REALIZAR ESCRITOS Y
LLENADO DE FORMATO PARA LAS
ELECCIONES DE
PRESIDENTE.2013-2016

e SECRETARIA INTERNA
CUBRIENDO INCAPACIDAD
DE LA SECRETARIA.

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

e SECRETARIA DEL GERENTE
DE OPERACIONES DE MINA

e SECRETARIA DE JEFE DE
RECURSOS HUMANOS

¢ SECRETARIA DE DEPTO.
PLANTA DE BENEFICIO

 SECRETARIA DE DEPTO. DE
MANTENIMIENTO

e SECRETARIA EN DEPTO. DE
NOMINAS DE TODO EL
PERSONAL.

o SECRETARIA DEL DEPTO. DE
IMSS.



